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APSKAITOS TVARKOS APRASAS

1. Klaipédos universiteto (toliau — Universitetas) pedagoginio darbuotojo, dirbancio vienu etatu,
darbo apimtis yra 1530 val. per studijy metus (36 val. per savaite) ir susideda is:

1.1. Kontaktinio darbo (paskaitos, seminarai, pratybos, laboratoriniai darbai, praktika,
egzaminai, konsultacijos ir kt.) — 510-600 val. per studijy metus (12-14 val. per savaitg).

1.2. Metodinio darbo (metodiniy priemoniy rengimas, pasirengimas auditoriniam darbui,
studenty savarankisko darbo organizavimas, kontrolé ir kt.) — 465-510 val. per studijy metus (11—
12 val. per savaitg).

1.3. Mokslinio ir / ar meninio darbo — 465-510 val. per studijy metus (11-12 val. per savaitg).

2. Studijy mety pedagoginio darbo normos vienam etatui (vidutiné metiné pedagoginio darbo norma
dirbant vienu etatu):

2.1. Pedagoginio darbuotojo vidutinis krtivis 800 val.

2.2. Mokslo darbuotojo 80 val.

2.3. Senato pirmininko 240 val.

2.4. Katedros vedéjo Skiriama valandy nepriklausomai

nuo uzimamos etato dalies:

300 val. — kai katedroje yra daugiau
kaip 15 pedagoginiy etaty;

250 val. — kai katedroje yra 10-15
pedagoginiy etaty;

200 val. — kai katedroje yra maziau
kaip 10 pedagoginiy etaty.

2.5. Studijy programos vadovo Skiriama valandy nepriklausomai
nuo uzimamos etato dalies:

200 val. — kai studijy programoje (-
se) studijuoja daugiau kaip 100
studenty;

150 val. — kai studijy programoje (-
se) studijuoja 50-100 studenty;
100 val. — kai studijy programoje (-
se) studijuoja 10-49 studentai.

2.6. Senato  pirmininko  pavaduotojo, fakulteto tarybos | Skiriama 100 val. nepriklausomai
pirmininko, Senato komisijos pirmininko, fakulteto plétros | nuo uzimamos etato dalies.
koordinatoriaus

2.7. Moksliniy tyrimy ilgalaikiy programy vadovo 700-750 val.

3. Kai studijy programy sandara reikalauja mazesnio déstytojy ir studenty santykio nei numatyta
Universiteto ir fakulteto biudzeto darbo uzmokescio dalies sandaroje, pedagoginio darbo norma gali
buti didinama, bet ne daugiau kaip 10 %.

4. Pedagoginio darbo norma taikoma tik uZz vienas organizacinio (administracinio) pobiidZio
pareigas, iSskyrus katedry vedéjy dalyvavimag organizuojant doktorantiros studijas. Jeigu
pedagoginis ar mokslo darbuotojas uzima daugiau kaip vienerias administracinio pobiidzio
pareigas, jam gali biiti nustatyta iki 15 % tarnybinio atlyginimo dydZio priemoka.

5. Ne maziau kaip 30 % déstytojo (profesoriaus — ne maziau kaip 20 %) pedagoginio darbo normos
turi sudaryti auditorinés valandos.




6. Pedagoginiy darbuotojy etaty skaiCius ir valandinio darbo apimtis fakultetuose nustatoma
vadovaujantis Senato patvirtintu fakulteto darbo uzmokescio fondu, kuriame numatytos 1éSos ir
studenty savarankiSsko darbo praktikos vadovams jmonése ir jstaigose. Etaty ir valandinio
apmokeéjimo fondo paskirstyma tarp katedry nustato dekanas ir tvirtina fakulteto taryba.

7. Pedagoginio kriivio paskirstyma tarp katedros déstytojy nustato katedros vedéjas ir supazindina
su juo déstytojus katedros posédyje. Individualts pedagoginio darbo kriiviai negali biiti nukrype
nuo katedros vidurkio daugiau kaip 10 %. Nustatant individualia pedagoginio darbo normg
atsizvelgiama ] déstytojo individualaus darbo plano jvykdyma ir mokslinio / meninio, taip pat
metodinio darbo rezultatus praéjusiais studijy metais.

8. Pedagoginio darbo kriivis pirmiausia skiriamas déstytojams, iSrinktiems konkurso tvarka ir
dirbantiems Klaipédos universitete pagrindinéje darbovietéje, taip pat paskelbusiems mokslo ar
meno darby déstomy studijy dalyky tematika. Jeigu pedagoginiai ir / ar mokslo darbuotojai, kuriy
amzius 65 m. ir vyresni, pageidauja dirbti daugiau nei vienu etatu, rekomenduojama papildoma
etato dalimi dirbti projektuose, verslo ir kity subjekty uzsakomuosiuose darbuose.

9. Déstytojy pedagoginio darbo studijy mety individualus planas sudaromas iki rugpjacio 31 d. ir
gali biti tikslinamas vasario mén.

10. Daugiau kaip pagrindinj pedagoginio ar mokslo darbuotojo etatg (i§ viso ne daugiau kaip 1,5
etato, jskaitant ir valandinj krivj) gali uzimti asmenys, per paskutinius 5 metus paskelbe
mokslo / meno darby ar dalyvave kitoje mokslinéje, meninéje bei akademingje veikloje, kurios
rezultatai vertinami kaip indélis j Universiteto mokslingumo ar Kitus koeficientus, turin¢ius jtakos
Universiteto biudzeto papildymui. Papildoma etato dalis skai¢iuojama nuo 900 val.: 0,1 etato — 90
val. ir t.t. Tokiu pat budu skai¢iuojama etato dalis darbuotojams, dirbantiems administracinése arba
mokslo pareigose.

11. Pedagoginio darbo apimtis studijose nustatoma apskaiciuojant déstomy studijy dalyky
pedagoginio darbo kruvj $ia tvarka:

11.1. Studijy dalyko pedagoginio darbo kriivis (K) yra lygus sumai auditoriniy valandy (Ha) ir
valandy, skiriamy studenty savarankiSkam darbui organizuoti, jo kontrolei, studenty
konsultacijoms, kursiniams darbams ar projektams vadovauti, sesijos ir kvalifikaciniams
egzaminams bei mokslo darby gynimams vykdyti (Hs):

K=Hs+ Hs
11.2. Nuolatinése studijose visose studijy pakopose auditoriniy valandy skaicius lygus savaitiniy
auditoriniy valandy (ha), savaiciy skai¢iaus ir srauty skaic¢iaus (M) sandaugai:
Ha=hax 15 x M

11.3. Nuolatinése sesijinése studijose ir iStestinése studijose auditoriniy valandy skaicius lygus
studijy dalyke numatyty auditoriniy valandy skai¢iaus ir srauty skai¢iaus sandaugai.

11.4. Savarankiskam darbui organizuoti skiriamas laikas (Hs), iSskyrus pirmosios pakopos
nuolatines sesijines ir iStestines studijas, tiesiogiai siejasi su studijy dalyke studenty
savarankiSkam darbui skiriamy valandy skai¢iumi (hs), sSemestro ir egzaminy sesijos savaiciy
skai¢iumi (20 savaiciy) ir studenty skaic¢iumi (N):

Studijy Studijy Studijy dalyko Atsiskaitymo SavarankiSkam darbui organizuoti
pakopa forma apimtis, kreditai forma skiriamos valandos (H;), val.
- Egzaminas Hs = 0,48 x N x hs/ 20
NL Visi Iskaita = 0,20 x N x hy/ 20
I . . Egzaminas, -
NL(S), | 5 ir daugiau ECTS iskaita Hs=1,25xN
4 ir maziau ECTS Egzaminas, Hs=1,00 x N
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iskaita

Egzaminas,

] Visos Visi iskaita

s=0,60 x N x hs/ 20

12. Déstant studijy dalyka ar jo dali nuotoliniu biidu, jei dalykas yra akredituotas arba akredituotas
su sglyga Informaciniy sistemy ir technologijy centre, pedagoginio darbo apimtis skai¢iuojama 11
punkte nurodyta tvarka.

13. Sutrumpintyjy studijy studenty studijy rezultaty kitose aukstosiose mokyklose jskaitymui gali
biiti skiriama 0,5 val. uz vieno studento akademiniy pasiekimy jskaityma.

14. Jei nuolatiniy studijy visose studijy pakopose liko studijuoti 4 ir maziau studenty, pedagoginio
darbo kriivis planuojamas teorinéms paskaitoms skiriant 15 val., jeigu studijy dalykas yra 5 ir
maziau kredity, ir 20 val., jeigu studijy dalyko apimtis yra didesné¢ kaip 5 kreditai. Studento
individualioms konsultacijoms, savarankiSko darbo organizavimui ir vertinimui, tai numatant
paskaity tvarkarastyje, skiriama po 2 val. pirmosios ir 3 val. antrosios pakopy kiekvienam studentui.
Sis punktas netaikomas akademinéms grupéms, kuriose studijuoja uZsienio 3aliy pilie¢iai ir studijos
vyksta uzsienio kalba.

15. Uz vadovavimg kursiniam darbui (projektui), baigiamajam darbui, magistranto moksliniam
darbui, praktikai skiriamas laikas (val.) %:

Kredity Pi{;;?gjs(iﬁiag)al, kngig?aﬁgziigiSadrab;k;as Magistranty mokslinis darbas Praktika®
skaicius
Ks Vadovavimas*, | Recenzavimas, | Vadovavimas, | Oponavimas, dés ty}t<oLjJam55, orgparr?:;[zi:é%zie,
Hva Hr1 Hvz Ho2 Hoxu Heo
3,0 4 2 3
4,0 6 6 2 4
50 7 7 3 5
6,0 8 8 3 6
7,0 9 9 4 7
8,0 10 11 4 8
9,0 11 12 5 9
10,0 12 13 5 10
11,0 13 15 6 11
12,0 14 2 16 6 12
13,0 15 2 17 7 13
14,0 16 2 19 7 14
15,0 17 2 20 4 8 15
16,0 18 2 21 4 8 16
17,0 19 3 23 4 9 17
18,0 20 3 24 4 9 18
19,0 21 3 25 4 10 19
20,0 22 3 27 4 10 20




21,0 23 3 28 4 11 21
22,0 24 3 29 4 11 22
23,0 25 3 31 5 12 23
24,0 26 3 32 5 12 24
25,0 27 3 33 5 13 25
26,0 28 4 35 5 13 26
27,0 29 4 36 5 14 27
28,0 30 4 37 5 14 28
29,0 31 4 39 5 15 29
30,0 32 4 40 5 15 30
Pastabos:

! Skai¢iuojant valandas pagal matematines formules, gautos valandos apvalinamos iki sveiko skai¢iaus vadovaujantis
matematikos taisyklémis.

2 Déstytojas gali vadovauti ne daugiau kaip 20 kursiniy darby ir/ar baigiamyjy darby. Darby kiekis skai¢iuojamas
vertinant juos atitinkamais koeficientais: kursinio darbo — 1,0; bakalauro baigiamojo darbo — 1,5; laipsnio
nesuteikian¢iy studijy baigiamojo darbo — 1,5; magistranttros baigiamojo darbo — 2,0. Pavyzdziui, 10 kursiniy darby x
1,0 + 4 bakalauro darbai x 1,5 + 2 magistro darbai x 2,0 = 20 darby.

% Valandos skiriamos kai praktika yra numatyta studijy programos apimtyje.

4 Atsizvelgiant j déstytojy dalyvavimo studenty praktikoje intensyvuma ir/ar j fakulteto biudzeto galimybes, fakulteto
tarybos sprendimu gali biiti nustatytas iki 50 proc. didesnis valandy skaic¢ius. Uz vadovavimg vienos akademinés grupés
vienos savaités lauko praktikai skiriama 40 val. Rekomenduojama, kad praktikai vadovauty asistentai ir lektoriai.

5 I3testinése studijose uz vadovavimg studento, dirbanéio praktikos organizacijoje, praktikai gali biiti skiriama iki 50
proc. maziau valandy.

16. Pirmoje studijy pakopoje studijy laboratoriniams darbams vadovauja laborantai, asistentai arba
lektoriai. Jeigu laboratoriniams darbams vadovauja docentai arba profesoriai jiems nustatomas
pedagoginio darbo krivio koeficientas — 0,8, jeigu grupé dalinama j pogrupius. Jeigu akademinéje
(-se) grupéje (-se) liko studijuoti mazai studenty, laboratoriniy darby atlikimui akademinés grupés
jungiamos taip, kad susidaryty ne maziau kaip 12 studenty grupé, o pratyboms — ne maziau kaip 25
studenty grupé. UzZsienio kalby studijoms — ne maziau kaip 10 studenty grupé.

17. Kiino kultiiros déstytojams skiriamas pedagoginis kriivis — 2 val. per savait¢ uz kiino kulttiros
uzsiémimus su studentais, lankanciais fakultatyvinius kiino kultiiros uzsiémimus.

18. Studijy dalyky, déstomy ne lietuviy kalba ir jei ta kalba yra ne gimtoji déstytojo kalba,
pedagoginio darbo kruvio koeficientas — 1,25.

19. Pasirenkamojo bendrojo universitetinio lavinimo dalyko akademinio srauto minimalus dydis —
30 studenty, i$skyrus uzsienio kalby grupes, kuriy minimalus dydis — 10 studenty.

20. Pedagoginis kriivis (val.) uz vieng egzaminuojamajj kvalifikacinio egzamino metu:

Kvalifikacinis
Komisi . . Bakalauro darbo egzaminas ar Magistro darbo Doktorantiiros
omisijos nario pareigos . A . ;
gynimas kvalifikacinio darbo gynimas egzaminas
gynimas®
Pirmininkui 0.75 0.75 1.0 3.0
Nariams 0.57 0.58 0.758 2.08

Pastabos:

® Komisijoje, suteikian¢ioje profesing kvalifikacija, dalyvauja (pirmininkas arba du nariai) socialiniy partneriy atstovai.
" Numatytas valandy skai¢ius skiriamas kiekvienam i§ dviejy komisijos nariy.

8 Numatytas valandy skaic¢ius skiriamas kiekvienam komisijos nariui.
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Uz dalyvavime disertacijy gynime mokamas fiksuotas jkainis: gynimo tarybos nariui — 135 Eur (be
darbdavio mokesciy), gynimo tarybos pirmininkui — 165 Eur (be darbdavio mokesciy).

21. Doktorantams paskaitos skaitomos, jei grup¢je yra 3 ir daugiau doktoranty:

21.1 | 5-6 kredity dalykas 82,5 val. 30 val. paskaity x 2 ir 15 val.
praktiniy uzsiémimy x 1,5

21.2 | 7-8 kredity dalykas 105 val. 30 val. paskaity x 2 ir 30 val.
praktiniy uzsiémimy x 1,5

21.3 | 9-10 kredity dalykas 127,5 val. 30 val. paskaity x 2 ir 45 val.
praktiniy uzsiémimy x 1,5

22. Jei doktorantiiroje dél riboto studijuojanciyjy skaiciaus paskaitos neskaitomos, vieno doktoranto
konsultavimui, studijy dalyko savarankiS$ko darbo organizavimui, jo kontrolei ir vertinimui
skiriama:

22.1 | 5-6 kredity dalykas 12 val.
22.2 | 7-8 kredity dalykas 15 val.
22.3 | 9-10 kredity dalykas 18 val.

Jungtinése doktorantiirose uz paskaity déstyma kity universitety studentams mokama vadovaujantis
sutartimis (sgskaitomis) tarp universitety.

23. Uz I, II kurso nuolatiniy studijy doktoranto vadovavima per metus skiriama 70 val., o uz III, IV
kursy — 80 val. Uz L, II, III kurso istestiniy studijy doktoranto vadovavima per metus skiriama 48
val., ouz IV, V ir VI kursy — 53 val.

24. Uz daktaro disertacijos, pateiktos prieSgynai, recenzavimg skiriama 90 Eur (be darbdavio
mokesciy).

25. Doktoranto konsultantui (gali biiti du) nuolatinése studijose skiriama (po) 15 val. per metus,
1Stestinése — 10 val. per metus, atitinkamai mazinant valandy, skiriamy doktoranto vadovui, skaiciy.

26. Daktaro disertacijos eksternu konsultavimui skiriama 50 val. Vadovavusiam tam pa¢iam darbui
doktorantiiros studijose — 30 val.

27. Mokslo krypties doktorantiiry komiteto nariams ir pirmininkui skiriamos valandos:

Pareigos Universiteto doktoranty skai¢ius mokslo kryptyje
Iki 5 Nuo 6 iki 10 Nuo 11iki15 | Nuo16iki20 | Vir§ 20
Komitety  nariams skiriamas
valandy skai¢ius (KNV;) 15 23 30 38 45
Doktoranttros komiteto
pirmininkams skiriamas valandy 60 92 120 152 180
skaiCius per metus (KPN;)

28. Katedros, kuriai priskirti doktorantai, vedéjui ar kitam pedagoginiam darbuotojui (mokslo
darbuotojui), uz kiekvieno doktoranto studijy kuravima skiriamos 3 val. per metus.

29. Jungtinés doktorantiros programos vadovui, atstovaujan¢iam Universiteta jungtiniame
doktorantiiros komitete, per metus papildomai skiriamos 25 val. ir po 3 val. uz kiekvieng toje
kryptyje studijuojantj Universiteto doktorantg.




